附件A

表一

意见汇总处理表
标准名称：                                                     共   页   第   页
主编单位：                主编人：         电话：              

参编单位：                参编人：         电话：              年   月   日 编写

编制阶段：工作大纲  □    征求意见稿  □   送审稿  □  函审稿  □  报批稿  □  
	序号
	标准章条编号
	意见内容
	提出单位 
	处理意见
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	说明：本表可用于审查意见记录和汇总，用于汇总时，需要填写下列统计数字
 a.  发送文稿的单位数：    个。
 b.  收到文稿后回函的单位数：    个。
c.  收到文稿后，回函并有建议或意见的单位数：    个。
d. 没有回函的单位数：    个。
（注：上述说明附在最后一页下面）


附件A

表二
送审报告表

	标准名称：
	
	送审时间：
	       年   月   日

	主编单位：
	
	主编人：
	

	参编单位：
	
	参编人：
	

	标准的重点内容确定的依据
	

	与有关技术标准、技术体制的关系
	

	编制流程执行情况
	

	征求意见及采用情况
	

	提请审查专家组确定的主要问题
	

	其他需要说明的问题
	

	备注
	


填报人：                                     年  月  日
附件A

表三
标准函审稿函审单
标准名称：                              

主编单位：                              
函审表决单总数：                       本单编号：          
发出日期：          年    月    日

投票截止日期：      年    月    日
表决态度：
赞成                                                  

赞成，但有建议或意见                                  

不赞成，如采纳建议或意见改为赞成                      

弃权                                                  

不赞成                                                

建议或意见理由如下：
	序号
	标准章条编号
	意见内容
	提出单位 
	处理意见
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


审查专家（签名）                   年    月    日

说明：
① 表决方式是在选定的方框内划“√” 的符号，只可划一次，选划两个框以上者按废票处理（废票不计数）。
② 回函说明提不出意见的单位按赞成票计；没有回函说明理由的，按弃权票处理。
③ 回函日期，以发信日期或邮戳为准。
④ 建议或意见和理由栏，幅面不够可另附纸。


审查单位承办人：                        电话：
附件A

表四
报批报告表

	标准名称：(中文)
	
	标准名称：(英文)
	

	主编单位：
	
	主编人：
	

	参编单位：
	
	参编人：
	

	标准编制依据
	

	要求完成时间
	     年   月   日

	强制性条文的编号及内容
	

	对审查/函审意见处理情况

	序号
	标准章条编号
	意见内容
	处理结果

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注
	


填报人：                                     年  月  日















